XX学院2013-2014学年第二学期期末考试日程安排表

   考试时间：2014年7月9日-2014年7月15日
主    考：院长
副 主 考：助理、办公室主任、学工办主任
巡    考：系（部）主任、辅导员

考    务：教学秘书
考试要求：

1． XX学院考试办公室设在：XX学院会议室II-504，取送试卷在考务办公室。

2． 监考教师服从所在学院的安排，提前20分钟到考务办公室报到，领取试卷后提前10分钟到考场。

3． 监考教师必需配带监考卡，无监考卡不能进入考场。

4． 监考教师要如实填写《考场记录》，上报违纪、作弊学生情况。

5． 学生必须带考试证和身份证参加期末考试，证件丢失者须开具证明，无学生证和身份证的学生取消考试资格。

6． 听力考试当日，请各班安排安排一名学生提前20分钟到办公室取多媒体钥匙，打开多媒体。
7． 在实验楼考试的科目，学生需自备鞋套参加考试。

8． 如有额外要求请在下面继续填写，没有请删除。

