
附件1

期中教学检查进程表
2016年10月    
	序号
	项目
	内容
	参加人员
	负责人
	时间
	材料上交方式

	一
	常

规

检

查
	检查内容：教学日历执行情况、作业布置批改情况、听课情况、参加集体备课情况、教学活动日和教研活动开展情况。

检查方式：各学院以教研室为单位，由教研室主任进行院内自检。

各学院要重点检查本单位外籍教师、兼职教师的教学日历执行情况
	各学院全体专职、兼职和外籍教师
	各学院院长、助理、教研室主任
	检查时间为10月17日—10月20日
	各学院将检查结果进行汇总，填写表一，于10月20日前交教务处。

	二
	座谈会
	1.以各学院为单位召开

2.学生座谈会各班学委参加

3.外籍教师座谈会，本学院外籍教师及教学信息员参加
	各学院院长
	10月17日—10月19日前各学院自行安排
	“座谈会”和“教学观摩”安排填写在期中教学检查用表二中，于10月18日下班前把电子表格传给教务处朱超博老师，纸质版10月20日前上交。

	三
	专职教师座谈会
	各学院教学管理人员一名（教学助理或教研室主任）；各学院教授或副教授一人，讲师一人，助教一人。
	廖安勇
	11月2日周三13时10分，综合楼325，如有变动，另行通知。

	四
	学习委员座谈会
	参加人员另行通知
	马艳晶

朱超博
	11月2日周三14时50分，综合楼325，如有变动，另行通知。

	五
	教学文件抽查
	见附件4
	马艳晶

朱超博
	具体抽查时间另行通知。
	用档案袋装好，标明单位。


注：1. 专职教师担任多个单位教学任务的，由教师所在学院检查。行政兼课的老师由课程开出单位检查。

2. 参加教师座谈会的老师必须广泛征询任课教师的意见，对学校教学及教学管理等提出建设性意见。

3. 具体抽查教学材料的内容另行通知。

附件2          
	期中教学检查(情况统计)用表一

	单    位:
	　                                                    2016年10月

	序号
	姓名
	听课
次数
	作业批改
次数 
	测验
次数
	集体备课
次数
	（导师）指导
学生次数
	参 加 教 学活动日/教研室活动次数

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	12
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	13
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	14
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	15
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	16
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	17
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	18
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	19
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　

	20
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	/　


领导签字：

各学院于10月20日前将汇总表送至教务处，同时将教研室活动记录、集体备课记录、教学活动日记录等材料准备好，以备随时审查。

附件3  

                   期中教学检查用表二

单  位：                                                 2016年10月
	学生座谈会
	时    间
	

	
	地    点
	

	外籍教师座谈会
	时    间
	

	
	地    点
	

	教学观摩
一
	教师姓名
	

	
	课程名称
	与培养方案一致

	
	时    间
	例：2016年10月77日第1节

	
	地    点
（班  级）
	例：III-205，日语1402班

	教学观摩
二
	教师姓名
	

	
	课程名称
	

	
	时    间
	

	
	地    点
（班  级）
	

	教学观摩
三
	教师姓名
	

	
	课程名称
	
	

	
	时    间
	
	

	
	地    点
（班  级）
	
	

	
	
	
	


注：请参照范例进行填写，此表电子版于4月18日前传给教务处。
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