
二、学院教师上报附件材料：1、2
附件1                毕业实习现场考察情况登记表
学院、处室：                                                  起止时间：
	考察
人员
	
	负责人
及电话
	

	1.实习单位名称、地点、实习学生数：
2.实习学生基本情况
3.存在的问题及解决措施
4.单位反馈意见和建议
5.其他
       考察负责人签字：                  学院、处室领导签字：
                                            年   月    日





备注：页面不足可另加页。此表供学校、学院相关人员检查实习情况使用。此表学院存档。
附件2      　××专业毕业实习指导教师指导记录表
	指导教师姓名
	                         

	1、学生姓名、班级：                      实习单位：
  指导时间、方式、内容：


	2、学生姓名、班级：                       实习单位：
 指导时间、方式、内容：


	3、学生姓名、班级：                       实习单位：
  指导时间、方式、内容：


	４、学生姓名、班级：                       实习单位：
  指导时间、方式、内容：



要求：1.按实际指导学生情况填写；2.一律直接用蓝黑色或黑色中性笔手写，原件由学院存档并作为评选优秀实习指导教师的依据之一。3.页数不足可另加页。
三、学院上报附件材料：3、4、5、6、7、8
3、2020届毕业实习指导教师与学生对应名单
4、学院学生实习单位统计表
5、签约基地（含拟签约）单位使用情况表
6、2020届学生毕业实习情况汇总表
7、吉林外国语大学2020届学生毕业实习情况登记表
8、实习报告会统计表
附件3                          
                                  学院2020届毕业实习指导教师与学生对应名单
	序号
	指导教师
	职称
	学生班级及姓名
	学生人数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：此表与实习计划一同上报
附件4                                   ____________学院学生实习单位统计表
院长签字：            （公章）                                                           填表人签名：       年  月  日
	序号
	实习生姓名
	专业、班级
	学生联系方式
	实习单位名称
	实习单位地址
	联系人
	职务
	联系方式
	备 注

	
	
	
	           
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1. 此表以学院为单位填写；
      2. 此表于2020年1月8日上报给教务处，以备学校对学生毕业实习情况进行检查。
附件5 
                                       学院签约基地（含拟签约）单位使用情况表
院长签字：            （公章）                                                           填表人签名：       年  月  日
	序号
	单位名称
	联系方式
	时间段
	专业、班级
	实习生姓名
	学生数
	实习
	就业
	指导教师
	备 注

	
	
	
	
	           
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


需要填报：本单位现有签约基地数（     个）；目前利用（    个）；意向签约（    个）。
说明：1.凡是由学院联系单位安排的集中实习均填报此表； 2.实习和就业栏用“√”表示，通过实习并就业的，两项都填“√”；3.此表与附件4一同上报教务处（1月8日）。
      4.实习结束后，对新建基地进行补充填报后，同毕业实习总结一同上报。如无增减只需加以说明即可。
附件6
                                 学院2020届学生毕业实习情况汇总表                                               
学院（公章）：                       填表人签名：                                            实习起止时间：
	序号
	班级
	专业（方向）
	人
数
	单
位
数
	签
约
人
数
	意
向
签
约
数
	实习
单位
直接
就业
人数
	专业对口
人数
	省
外
实
习
人
数
	实习基地
安排人数
	毕业实习成绩分布情况
	新建
基地
情况
(个)
	实习指导教师人数
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	结
合
就
业
	单
纯
实
习
	优
秀
率
%
	优
秀
人数
	良
好
人
数
	中等人数
	及
格
人
数
	不
及
人
数
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：学院以班级为单位进行统计汇总，一式2份，学院、教务处各存一份。实习结束后与学院实习工作总结一同上报教务处。
附件7  
                  吉林外国语大学2020届学生毕业实习情况登记表
学院（公章）：               专业（方向）：           班级：                         
	序号
	姓 名
	实习地点、单位名称
	是否专业对口
	直接
就业
	实习方式
	实习起止时间
	变动后实习地点
单位名称
	变动的起止
时间
	备注

	
	
	
	
	
	集中
	分散
	
	
	
	

	
	
	所在省份
	单位名称
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
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	4
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	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：此表一式2份，学院、教务处各一份；小格栏内用“√”表示。实习起止时间是指进入单位日期，中途变动实习单位记入变动后实习单位栏内，没变动空格。此表与总结一同上报。
附件8 
                                        学院实习报告会统计表
填表人签名：                                                                                          年  月  日
	编号
	会议时间
	会议名称
	地点
	参会年级、专业
	参会人数
	主持人
	报告
人数
	报告人姓名
	备注

	
	月   日   点   分
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：实习交流会全部结束后，将此表一同与实习总结材料上报教务处。
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