[bookmark: _GoBack]附件1：
****课程教学大纲（黑体、小二、加粗、单倍行距、居中）

正文汉字部分：宋体、小四、间距20、首行缩进2字符。标题部分见下文样例。
英语部分: Times New Roman、小四、间距20、首行缩进2字符。
其它小语种部分：与汉字部分适当即可。
注释内容可在完成后予以删除。

一、课程基本信息（黑体、小三、顶左、单倍行距）
1.课程性质：（公共必修、公共选修、专业必修或专业选修）
2.课程学时与学分：
3.先修课程：
4.适用专业：
二、课程内容简介（黑体、小三、顶左、单倍行距）
三、教学目标（包括总体目标、具体目标或阶段性任务）（黑体、小三、顶左、单倍行距）
四、教学主要内容与学时分配（黑体、小三、顶左、单倍行距）
第一章（1课、单元或讲）（黑体、四号、居中、单倍行距）
【教学内容】
    第二章（2课、单元或讲）（黑体、四号、居中、单倍行距）
【教学内容】
……………………………………………………………………………………
（注1. 教学内容是为实现课程教学目标而确定学生应该掌握的内容，因此，教学内容不应局限于某一种教材，可以对相关教学参考书的内容进行更新、整合，优化，甚至重构。2. 教学内容设计可以以问题为导向进行设计。3. 小语种专业相应内容应有汉语对照；4.不能简单地由章到节地撰写。）
各教学环节(含主要实践环节)的课堂学时分配表（单位：学时）：
	     项目
学时数
	合计
	讲授
	实验
	习题课、测验
	其它

	第一章（课、单元或讲）
	
	
	
	
	

	第二章（课、单元或讲）
	
	
	
	
	

	第三章（课、单元或讲）
	
	
	
	
	

	第四章（课、单元或讲）
	
	
	
	
	

	第五章（课、单元或讲）
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	


（注2.按实际需要填写各教学环节学时，其中实验是指在实验室或机房上课的学时，其它是指在教室外安排的教学学时，如体育课在体育馆内或操场上安排的学时。）
五、学习过程设计（黑体、小三、顶左、单倍行距）
（注3.明确学生在课下需通过哪些学习方式，如研讨、实践、课程论文或线上学习等，完成课程教学内容的学习及实现学习的具体目标及总体目标。）
学习过程设计描述：
学生课下学习活动安排表
	章节
	学习活动安排
	备注

	第一章（课、单元或讲）
	
	

	第二章（课、单元或讲）
	
	

	第三章（课、单元或讲）
	
	

	第四章（课、单元或讲）
	
	

	第五章（课、单元或讲）
	
	

	合计
	
	


六、考核方式（黑体、小三、顶左、单倍行距）
（注4. 原则上，课程考核在设计上应考虑如何依据课程教学目标确定衡量学生学习成果的方式与方法。需明确本课程是考试课还是考查课，平时成绩与期末成绩的比例，期末考试采用笔试、口试、开卷、闭卷、小论文或其它形式，平时成绩考核内容及其比例，是否设平时测验？设几次？期末考试的要求、命题原则、题型及分数比例，基本题与综合题比例，题库或试卷库建设的情况，是否统一命题？教师命题还是利用题库组卷？是否考教分离？评卷方法，是否流水评卷。）
七、教学参考书与学习资源（黑体、小三、顶左、单倍行距）
（注5.教材是实施教学的工具，而不是惟一的标准。因此，请指定相关教学参考书，包括名称、作者、出版社、出版年月，教材的类型（指规划教材、推荐教材、获奖教材、一般教材或自编教材等），至少介绍三本。也可介绍常见的学习网站、期刊或其他文献资料等。）
执笔人：(课程负责老师)            XXXX年XX月XX日
              审核人：(教研室、部主任)          XXXX年XX月XX日
批准人：(二级学院院长、系主任或专业带头人) XXXX年XX月XX日







附件2：
需附英文版课程教学大纲的课程名单
	学院    School  
	专业                     Major
	序号         Number
	课程名称                                              Course
	开设学期Semester
	周学时       Weekly  Hour
	课程性质                           Type of Course
	学分             Credits

	国际工商管理学院      School of International Business Administration
	工商管理Business Admisnistration
	1
	国际企业管理                            International Enterprise Management
	4
	3
	专业必修                    Required 
	3

	
	
	2
	管理沟通                                       Management Communication
	5
	3
	专业必修                    Required 
	3

	
	
	3
	商务英语应用文                                   Business EnglishPractical Writing  
	6
	4
	专业必修                    Required 
	1

	
	
	4
	工商管理专业英语                           Business and Management English
	7
	2
	专业必修                    Required 
	1

	
	会计学Accounting
	5
	会计专业英语                                 Accounting  English
	5\6
	2\2
	专业必修                    Required 
	4

	
	
	6
	商务英语应用文                                   Business English Practical Writing  
	7
	3
	专业必修                    Required 
	3

	
	人力资源管理HRM(Human Resource Management) 
	7
	人力资源管理专业英语           Professional English for Human Resource Management
	5
	2
	专业必修                    Required 
	2

	
	
	8
	培训与人力资源开发                        Training and Development of HR
	6
	6
	专业必修                    Required 
	3

	
	
	9
	国际人力资源管理                         International Human Resources Management
	7
	3
	专业必修                    Required 
	3

	
	市场营销Marketing
	10
	市场营销专业英语                             Marketing English
	5
	2
	专业必修                    Required 
	2

	
	
	11
	服务营销管理                                 Marketing of Service Industry
	6
	6
	专业必修                    Required 
	3

	
	
	12
	国际市场营销                                    International Marketing
	7
	3
	专业必修                    Required 
	3

	英语学院School of English 
	商务英语 Business English
	13
	工商导论                                     Foundemantals of Business 
	5
	2
	  专业选修   
Selective
	1

	
	
	14
	国际贸易实务                                International Trade Practice
	5
	3
	专业必修                    Required 
	3

	
	
	15
	国际市场营销                                   International Marketing
	5
	2
	专业必修                    Required 
	1

	
	
	16
	国际商业文化                                    International Business Culture
	5
	2
	专业选修   
Selective
	1

	
	
	17
	商务沟通                                                Business Communication
	5
	2
	专业选修   
Selective
	1

	
	
	18
	中国文化                                                Chinese Culture
	5
	2
	专业选修   
Selective
	1

	
	
	19
	国际贸易                                           International Trade 
	6
	2
	专业必修                    Required 
	2

	
	
	20
	外贸单证实务                                  Foreign Trade Documentation Practice
	6
	2
	专业选修   
Selective
	1

	
	
	21
	跨文化交际导论                          International to Cross-Culture Communication
	6
	2
	专业选修   
Selective
	1

	国际经济贸易学院International Trade and Economics Institute
	国际经济与贸易          电子商务International Trade and Economics &          E-commerce
	22
	国际商务英文谈判                           International Business Negotiations
	7
	3
	专业选修   
Selective
	1.5

	
	
	23
	国际经贸文献解读                  Comprehension of International Trade Literature
	6
	3
	专业选修   
Selective
	1.5

	
	
	24
	当代销售战略                                    Selling Today
	6
	2
	专业选修   
Selective
	1



