吉林外国语大学
代课申请单
	单   位
	
	申请人
	
	代课人
	

	事由说明：

	代

课

计

划
	课程名称
	原授课时间

（月日节次）
	原授课地点
	班级
	原授课时间、

地点的调整

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	教学单位领导意见
	签字：

  年   月   日

	教务处意见
	                              签字：

      年   月   日


注：1.此表一式两份，一份各教学单位存档，一份交教务处。

2.代课申请表请于上课前三日（不含节假日）提出。

